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Broj: 1052-1/23

Na osnovu ¢lana 20a. Zakona o radu FBiH (“Sluzbene novine FBiH”, broj 26/16, 89/18 i
44/22), €lana 71. Zakona o turizmu (,,Sluzbene novine KS¥, broj 19/16, 31/17, 34/17 1 13/21),
¢lana 30. Statuta Turisti¢ke zajednice Kantona Sarajevo (,,Sluzbene novine KS*, broj 32/17),
¢lana 3., 6. 1 7. Uredbe o postupku prijema u radni odnos u javnom sektoru na teritoriji
Kantona Sarajevo (“Sluzbene novine KS”, broj 19/21 i 10/22), Pravilnika o unutras$njoj
organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta broj 618/19 od 20.05.2019. godine, Izmjene i
dopune broj: 800-6/23 od 19.06.2023. godine, Odluke Vlade Kantona Sarajevo o davanju
saglasnosti Turisti¢koj zajednici Kantona Sarajevo za popunu upraznjenog radnog mjesta broj
02-04-32382-50/23 od 13.07.2023. godine i Odluke o raspisivanju Javnog oglasa
broj:1052/23 od 11.08.2023.godine, Turistitka zajednica Kantona Sarajevo objavljuje:

JAVNI OGLAS
za prijem radnika u radni odnos u Turisti¢ku zajednicu Kantona Sarajevo

I Objavljuje se Javni oglas za prijem radnika u radni odnos na neodredeno vrijeme u
Turisticku zajednicu Kantona Sarajevo, Dalmatinska 2/I1V 71000 Sarajevo, e-mail:
info(@visitsarajevo.ba , za sljedeéa radna mjesta:

1.Saradnik u Turisti¢ko-informativnom centru 2 (dva) izvrsioca
2.Administrativni radnik za uredske poslove-Sekretarica, 1 (jedan) izvrSioc

IT Kandidati treba da ispunjavaju sljedeée uslove:

Opéi uslovi:

- da je drzavljanin BiH

- da je stariji od 18 godina

- da ima op$tu zdravstvenu sposobnost za obavljanje poslova

1.Saradnik u Turisti¢ko-informativnom centru
Posebni uslovi:

SSS/IV stepen struéne spreme, drustvenog smjera, 1 godina iskustva na istim ili sliénim
poslovima nakon zavrSene SSS/IV, poznavanje rada na radunaru, poznavanje jednog
svjetskog jezika.

Opis poslova:

- Uz pomo¢ Koordinatora TIC-a ucestvuje u osmi§ljavanju rada i unapredenja
unificiranog rada ispostava TIC-a

- Ostvaruje neposrednu struénu komunikaciju i saradnju sa turistima i pravnim
subjektima u cilju pruzanja adekvatnih informacija o ponudi i razvoju turistitke
ponude;

- Dostavlja traZene podatke sluZzbama Turisticke zajednice,

- InformiSe pravovremeno turiste i goste o svim manifestacijama i programima,
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- PruZa druge bitne informacije turistima i gostima iz oblasti turizma i turisti¢ke ponude,
- Promovise projekte, manifestacije i programe za goste i turiste,

- Podnosi redovan izvjestaj Koordinatoru TIC-a,

- Ucestvuje u organizaciji sajmova i prisustvuje na istima u drzavi i inostranstvu,

- Obavlja i druge poslove u okviru struéne spreme po nalogu Rukovodioca.

Mjesto rada: Sarajevo, Dalmatinska 2/4
Radno vrijeme: puno radno vrijeme 8 (osam) sati, od 07:30 do 16:00.
Osnovna plaéa: 1056,00 KM

Potrebna dokumentacija:

Kandidati su duZni dostaviti sljede¢u dokumentaciju, original ili ovjerene kopije:

- Prijava na javni oglas svojeru¢no potpisana (obrazac prijave se nalazi na web stranici
www.visitsarajevo.ba),

- Kiratka biografija,

- Uvjerenje o drZavljanstvu (datum izdavanja ne strariji od 6 mjeseci od dana
objavljivanja Javnog oglasa),

- Izvod iz mati¢ne knjige rodenih,

- Diploma o steenoj struénoj spremi,

- Dokaz o radnom iskustvu /Uvjerenje/potvrda poslodavca o potrebnom radnom
iskustvu na istim ili slicnim poslovima ili uvjerenje nadleinog Zavoda PIO/MIO sa
Jjasno propisanim poslovima na kojima je kandidat radio. Potvrda ili uvjerenje
poslodavca treba da sadrZi ime i prezime, opis posla, stepen strucne spreme potrebne
za navedeno radno mjesto i vremenski period obavijanja istog/,

- Potvrda o poznavanju rada na radunaru,

- Potvrda o poznavanju jednog svjetskog jezika.

2. Administrativni radnik za uredske poslove-Sekretarica

Posebni uslovi:

SSS/IV stepen struéne spreme, sva zanimanja, 2 godine na istim ili sliénim poslovima nakon
zavrsene SSS/IV, poznavanje rada na ratunaru, poznavanje engleskog jezika, organizacione
sposobnosti.

Opis poslova:
- Zaprima postu za Predsjednika
- Koncipira poslovnu korespodenciju i sluzbene biljeske
- Prikuplja informacije i prati realizaciju rokova i sastanaka,
- Planira i organizuje sastanke i putovanja Predsjednika
- Pomaze u pripremi proracuna i ostale dokumentacije potrebne za rad Kabineta i
drugih organa Turisti¢ke zajednice,
- Pomaze u obavljanju administrativnih poslova,
- Prati i kontroliSe troskove reprezentacije,
- Koordinira i organizuje eksterne i interne sastanke,
- Ucestvuje u pripremi jubilarnih proslava i zna¢ajnih datuma,
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- Vidi i druge poslove koji mu se stave u zadatak u okviru njegove struénosti, a po
usmenom nalogu Predsjednika.

Mjesto rada: Sarajevo, Dalmatinska 2/4
Radno vrijeme: puno radno vrijeme 8 (osam) sati, od 07:30 do 16:00
Osnovna plaéa: 990,00 KM

Potrebna dokumentacija:

Kandidati su duzni dostaviti sljedeé¢u dokumentaciju, original ili ovjerene kopije:

- Prijava na javni oglas svojeru¢no potpisana (obrazac prijave se nalazi na web stranici
www.visitsarajevo.ba),

- Kratka biografija,

- Uvjerenje o drZavljanstvu (datum izdavanja ne strariji od 6 mjeseci od dana
objavljivanja Javnog oglasa),

- Izvod iz mati¢ne knjige rodenih,

- Diploma o stetenoj stru¢noj spremi,

- Dokaz o radnom iskustvu /Uvjerenje/potvrda poslodavea o potrebnom radnom
iskustvu na istim ili slicnim poslovima ili uvjerenje nadleznog Zavoda PIO/MIO sa
Jasno propisanim poslovima na kojima je kandidat radio. Potvrda ili uvjerenje
poslodavca treba da sadrzi ime i prezime, opis posla, Stepen strucne spreme potrebne
za navedeno radno mjesto i vremenski period obavljanja istog/,

- Potvrda o poznavanju rada na radunaru,

- Potvrda o poznavanju engleskog jezika.

Dodatna dokumentacija:

- Dokumentacija kojom se dokazuje status iz tacke III Javnog oglasa.

I11 Prednost pri zapo§ljavanju pod posebnim uslovima:

Prednost pri zapo$ljavanju ostvaruju branioci i &lanovi njihovih porodica u skladu sa
Zakonom o dopunskim pravima boraca-branitelja BiH (,,Sluzbene novine KS*, broj 45/12-
preciSéeni tekst, 26/14, 46/17, 18/19, 20/20 i 24/20-ispravka), Zakonom o pravima
demobiliziranih branilaca i ¢lanova njihovih porodica (,,Sluzbene novine FBiH¥, broj 54/19
1 29/22), Uredbom o jedinstvenim kriterijima i pravilima za zapo$ljavanje branilaca,
¢lanova njihovih porodica u Kantonu Sarajevo, Gradu Sarajevo i opéinama u Kantonu
Sarajevo (,,Sluzbene novine KS*, broj 37/20 i 27/21) i Instrukcijom o bliZzoj primjeni
kriterija vrednovanja prema Uredbi o jedinstvenim kriterijima i pravilima za zaposljavanje
branilaca i ¢lanova njihovih porodica u institucijama u Kantonu Sarajevo, Gradu Sarajevo i
op¢inama u Kantonu Sarajevo (,,SluZbene novine Kantona Sarajevo™ broj 38/20 1 28/21).
Naprijed navedena lica prednost pri zaposljavanju po Uredbi o jedinstvenim kriterijima i
pravilima za zaposljavanje branilaca i ¢lanova njihovih porodica u institucijama u Kantonu
Sarajevo, Gradu Sarajevo i opéinama u Kantonu Sarajevo ostvaruju ako su na evidenciji
Javne ustanove ,Sluzba za zaposljavanje Kantona Sarajevo®, ili su zaposlena sa niZom
struénom spremom od one koju posjeduju, ili su zaposlena na odredeno vrijeme.
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Da bi kandidati ostvarili prednost pri zapoSljavanju trebaju da dostave:

Dokaz da su na evidenciji JU ,Slube za zaposljavanje KS“- Uvjerenje biroa za
zaposljavanje ne starije od datuma objavljivanja ovog J avnog oglasa;

Dokaz da su zaposleni sa nizom struénom spremom od one koju posjeduju — Potvrda
poslodavca sa obaveznom naznakom stepena spreme (zanimanja) s kojim je radnik
zasnovao radni odnos kod poslodavca, ne starija od datuma objavljivanja ovog Javnog
oglasa;

Dokaz da su zaposleni na odredeno vrijeme — Potvrda/Uvjerenje poslodavca kojim se
dokazuje da je radni odnos zasnovan na odredeno vrijeme, ne starija/e od datuma
objavljivanja ovog Javnog oglasa.

Potvrdu o mjestu prebivalista — CIPS (ne starija od datuma objavljivanja ovog Javnog
oglasa);

Dokumentacija kojom se dokazuje status korisnika po Uredbi o jedinstvenim
kriterijima i pravilima za zapoljavanje branilaca i &lanova njihovih porodica u
institucijama u Kantonu Sarajevo, Gradu Sarajevo i op¢inama u Kantonu Sarajevo

(;»SluZbene novine KS*, broj 37/20i 27/21) je prikazana u tabeli:

R.b.

Pripadnost borackoj
kategoriji

Naziv dokaza - dokumenta

Organ koji ga izdaje

Clan porodice
Sehida/poginulog, umrlog
i nestalog branioca

- Uvjerenje o statusu djeteta $ehida/poginulog,
umrlog i nestalog branioca

- RjeSenje o priznatom pravu na porodi¢nu
invalidninu za suprugu $ehida/poginulog,
umrlog i nestalog branioca

- Uvjerenje o uéed¢u u OruZanim snagama za
Sehida/poginulog, umrlog i nestalog branioca

Op¢inska sluzba za boraéko-

invalidskuzagtitu

Grupa za pitanja evidencija
iz oblasti vojne obaveze
prema mjestu prebivaliSta

RjeSenje o priznatom svojstvu ratnog vojnog

Op¢inska sluzba za boracko-

invalida

|- RjeSenje o priznatom pravu na invalidninu

invalidsku zastitu

2. Ratni vojni invalid i . invalidsku zastitu
invalida
3 Dobitnik ratnog priznanja [Rjesenje o priznatom pravu na mjeseéno Op¢inska sluzba boracko-
" i odlikovanja nov¢ano primanje dobitniku priznanja invalidsku za&titu
Grupa za pitanja evidencija
4. Demobilizirani branioci [Uvjerenje o u¢e$éu u Oruzanim snagama iz oblasti vojne obaveze
prema mjestu prebivalista
Dijete: Uvjerenje o statusu djeteta ratnog vojnog a) i b) Opéinska sluzba za
a)ratnog vojnog invalida | invalida borac¢ko- invalidsku zastitu
5 b)dobitnika ratnog Rjesenje o priznatom pravu na: c¢) Grupa za pitanja
" priznanja i odlikovanja a) invalidninu evidencija iz oblasti vojne
) demobiliziranog b) mjesecni nov¢ani dodatak obaveze prema mjestu
| |pranioca ¢) uvjerenje o uéed¢u u OruZanim snagama prebivalista
6. Supruga ratnog vojnog ;nli:fiedrsnj € 0 statusu supruge ratnog vojnog Op¢inska sluzba za boracko-
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IV Kandidati su duZni uz svojeruéno potpisanu prijavu priloziti naprijed trazenu
dokumentaciju u originalu ili ovjerenoj kopiji.

V Kandidati ¢ija je dokumentacija uredna, potpuna i blagovremena i koji ispunjavaju uslove
iz Javnog oglasa bit ée obavijesteni putem e-maila (izuzetno putem poste, ukoliko kandidat
nema e-mail adresu) o datumu i vremenu odrZavanja pismenog testiranja i intervjua.
Obavijest o vremenu i mjestu odrZavanja procesa izbora bice objavljena na web stranici
poslodavca.

Ako uredno obavijesten kandidat ne pristupi polaganju pismenog ili usmenog dijela ispita,
Smatrat Ce se da je odustao od uCescéa u oglasnoj proceduri i neée biti pismeno obavijesten o
1shodu Javnog oglasa.

VI Kontakt telefon osobe zaduZene za davanje dodatnih objasnjenja 033/252-000.
VII Rok za podnosenje prijava:

Rok za podnoSenje prijava je 10 (deset) dana od dana objavljivanja Obavijesti o
raspisivanju Javnog oglasa u dnevnim novinama, dok ée puni tekst Javnog oglasa biti
objavljen na internet stranici Javne ustanove “SluZba za zapo§ljavanje Kantona Sarajevo”,
internet stranici Turistitke zajednice Kantona Sarajevo www.visitsarajevo.ba i Registru
javnih oglasa o postupku prijema u radni odnos u javnom sektoru na teritoriji Kantona
Sarajevo.

Nacin podnosenja prijave:

Prijave sa potrebnom dokumentacijom dostavljaju se li¢no ili preporu¢enom postom, u
zatvorenoj koverti na adresu:

Turisti¢ka zajednica Kantona Sarajevo
UL Dalmatinska 2/IV, 71000 Sarajevo
sa naznakom: “Prijava na Javni oglas — Ne otvarati”

Na koverti nazna¢iti ime i prezime podnosioca prijave i poziciju na koju se prijavljuje.
VIII Obavjestenje za kandidate:

Pitanja, listu propisa i literature iz oblasti iz koje ¢e se polagati pismeni i usmeni ispit,
kandidat moze preuzeti na web stranici Turisticke zajednice Kantona Sarajevo
www.visitsarajevo.ba. Takoder, kandidat moZe u prostorijama Turisticke zajednice Kantona
Sarajevo na adresi Dalmatinska 2/IV preuzeti pitanja za pismeni i usmeni ispit te listu
propisa i literature iz oblasti iz koje ¢e se polagati pismeni i usmeni ispit.

Napomena:

Kandidati ¢ija je dokumentacija neuredna, nepotpuna ili neblagovremena bit ¢e pismenim
putem obavijeSteni sa navodenjem razloga zasto pristigla prijava nije ispravna, uz
mogucnost uvida u dostavljenu dokumentaciju u roku od 3 (tri) dana od dana prijema
obavijesti.
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Dostavljena dokumentacija neée se vraéati kandidatima.

Napomena: Izabrani kandidat je duzan prije potpisivanja ugovora o radu dostaviti ljekarsko
uvjerenje o zdravstvenoj sposobnosti za obavljanje poslova radnog mjesta za koje se
prijavljuje.

V.d. Predsjednik

Turjstigke zajednice Kantona Sarajevo
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